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ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA"

z dnia 16 lipca 2004 r.

w sprawie rejestru zaktadow opieki zdrowotnej

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91,
poz. 408, z p6zn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla dane objete wpisem
do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej, wzér tego re-
jestru i tryb dokonywania w nim wpiséw, zmian wpi-
sOw oraz wykreslen.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 30 sierpnia 1991 r. o za-
ktadach opieki zdrowotnej;

2) kod resortowy lub jego cze$¢ — system resorto-
wych kodéw identyfikacyjnych lub jego czesé,
o ktérym mowa w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 13 ust. 5 ustawy;

3) zaktad — zaktad opieki zdrowotnej, o ktérym mo-
wa w art. 2 ust. 1 ustawy;

4) jednostka organizacyjna — wyodrebniong w sta-
tucie czesé zaktadu;

5) komérka organizacyjna — wyodrebniong w statu-
cie lub regulaminie czes¢ jednostki organizacyjnej;

6) identyfikator terytorialny — identyfikator jednost-
ki podziatu terytorialnego, o ktérym mowa w § 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 grudnia
1998 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadze-
nia, stosowania i udostepniania krajowego reje-
stru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw ad-
ministracji rzadowej i jednostek samorzadu tery-
torialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z p6zn. zm.3);

" Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzgdowej

— zdrowie, na podstawie 8§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Preze-

sa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie

szczegotowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U.

Nr 134, poz. 1439).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.

21992 r. Nr 63, poz. 315,z 1994 r. Nr 121, poz. 591,z 1995 r.

Nr 138, poz. 682,z 1996 r. Nr 24, poz. 110, z 1997 r. Nr 104,

poz. 661, Nr 121, poz. 769 i Nr 158, poz. 1041, z 1998 r.

Nr 106, poz. 668, Nr 117, poz. 756 i Nr 162, poz. 1115,

z 1999 r. Nr 28, poz. 255 i 256 i Nr 84, poz. 935, z 2000 r.

Nr 3, poz. 28, Nr 12, poz. 136, Nr 43, poz. 489, Nr 84,

poz. 948, Nr 114, poz. 1193 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 .

Nr 5, poz. 45, Nr 88, poz. 961, Nr 100, poz. 1083, Nr 111,

poz. 1193, Nr 113, poz. 1207, Nr 126, poz. 1382, 1383

i 1384 i Nr 128, poz. 1407, z 2002 r. Nr 113, poz. 984 oraz

z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 124, poz. 1151 1152, Nr 171,

poz. 1663, Nr 213, poz. 2081 i Nr 223, poz. 2215.

3) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone
w Dz. U. 2000 r. Nr 13, poz. 161, z 2001 r. Nr 12, poz. 100
iNr 157, poz.1840, z 2002 r. Nr 177, poz. 1459 oraz z 2003 r.
Nr 208, poz. 2022.
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system teleinformatyczny RZ0Z — oprogramowa-
nie oraz infrastrukture techniczng stuzaca do:

a) wprowadzania, gromadzenia i udostepniania
danych z elektronicznej bazy danych rejestro-
wych,

b) utrzymywania skrzynek poczty elektronicznej
na potrzeby zaktaddw, organéw rejestrowych
oraz administratora centralnego;

bezpieczne potaczenie internetowe — potgczenie
umozliwiajgce bezpieczng wymiane danych w sie-
ci Internet;

administrator centralny — jednostke wyznaczong
przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia, od-
powiedzialng za dostarczenie oraz utrzymanie sys-
temu teleinformatycznego, nadzoér nad jego funk-
cjonowaniem, gromadzenie i bezpieczenstwo
elektronicznej bazy danych rejestrowych;

elektroniczna baza danych rejestrowych — zbior
danych w formie elektronicznej obejmujacy dane
zwigzane z wpisem do rejestru zaktadéw opieki
zdrowotnej, wpisem zmian oraz wykresleniem
z rejestru zaktadow opieki zdrowotnej;

profil medyczny zaktadu — funkcje ochrony zdro-
wia realizowang w stosunku do okreslonej dzie-
dziny medycyny;

certyfikat jakosci — certyfikat serii ISO lub certyfi-
kat akredytacyjny.

8 3. 1. Rejestr zaktadéw opieki zdrowotnej, zwany

dalej ,rejestrem”, jest prowadzony w systemie telein-
formatycznym RZOZ.

1)

2)

2. Rejestr sktada sie z ksigg rejestrowych.
3. Ksiega rejestrowa sktada sie z trzech dziatéw.

4. Numer ksiegi sktada sie z siedmiu cyfr, w tym:

dwie pierwsze to:

a) dla rejestrow prowadzonych przez wojewodoéw
— identyfikator terytorialny wojewddztwa, na
ktérego obszarze znajduje sie siedziba zaktadu,

b) dla rejestru prowadzonego przez ministra wta-
$ciwego do spraw zdrowia — cyfry ,,99”;

pieé¢ nastepnych stanowi niepowtarzalny numer
zaktadu, nadany przez organ rejestrowy, poprze-
dzony zerami, jezeli jest zbudowany z mniej niz
pieciu cyfr.
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5. Ksiegi rejestrowe prowadzi sie osobno dla kaz-
dego zaktadu i oznacza numerem identyfikacyjnym,
zwanym dalej ,numerem ksiegi”.

8 4. 1. W dziale pierwszym ksiegi rejestrowej
~Oznaczenie zaktadu opieki zdrowotnej” wpisuje sie
nastepujace dane:

1) w rubryce pierwszej — cze$é | kodu resortowego
(7-znakowy numer ksiegi rejestrowej zaktadu);

2) w rubryce drugiej — date wpisu zaktadu do reje-
stru;

3) w rubryce trzeciej — date wykreslenia zaktadu
z rejestru;

4) w rubryce czwartej — czes¢ IV kodu resortowego
(1-znakowy kod wskazujacy forme gospodarki fi-
nansowej zaktadu);

5) w rubryce piatej — petng nazwe zaktadu;

6) w rubryce szdstej — skrocong nazwe zaktadu, je-
zeli takag zaktad posiada;

7) w rubryce siodmej — cze$é Il kodu resortowego
(7-znakowy identyfikator terytorialny);

8) w rubryce 6smej — adres siedziby zaktadu;
9) w rubryce dziewigtej — dane kontaktowe:

a) w polu pierwszym — numer telefonu zaktadu,
ztozony z numeru kierunkowego i wtasciwego
numeru abonenta przedzielonych mysinikiem,

b) w polu drugim — numer faksu zaktadu, ztozony
z numeru kierunkowego i wtasciwego numeru
abonenta przedzielonych mysinikiem,

c) w polu trzecim — adres poczty elektronicznej
zaktadu, jezeli zaktad takg posiada;

d) w polu czwartym — adres poczty elektronicznej
zaktadu, o ktorym mowa w & 13 ust. 6;

10) w rubryce dziesigtej — adres witryny internetowe;j
zaktadu, jezeli zaktad taka posiada;

11) w rubryce jedenastej — oznaczenie podmiotu,
ktory utworzyt zaktad:

a) w polu pierwszym — numer we wtasciwym re-
jestrze albo w ewidencji dziatalnosci gospodar-
czej,

b) w polu drugim — czes$é lll kodu resortowego
(2-znakowy kod podmiotu, ktdéry utworzyt za-
ktad),

c) w polu trzecim — opis podmiotu tworzacego
zaktad,

d) w polu czwartym — adres podmiotu tworzace-
go zaktad,

e) w polu pigtym — numer REGON,

f) w polu széstym — numer NIP;

12) w rubryce dwunastej — imie i nazwisko kierowni-

ka zaktadu;

13) w rubryce trzynastej — certyfikat jakosci, jesli za-
ktad taki posiada:

a) w polu pierwszym — typ certyfikatu,
b) w polu drugim — date przyznania certyfikatu,
c) w polu trzecim — date waznosci certyfikatu,

d) w polu czwartym — nazwe instytucji certyfiku-
jacej,
e) w polu pigtym — zakres certyfikacji;

14) w rubryce czternastej — termin rozpoczecia dzia-
talnosci przez zaktad;

15) w rubryce pietnastej — date powotania rady spo-
tecznej zaktadu;

16) w rubryce szesnastej — date zaprzestania dziatal-
nosci zaktadu;

17) w rubryce siedemnastej — przyczyny wykreslenia
zaktadu z rejestru;

18) w rubryce osiemnastej — imie i nazwisko likwida-
tora;

19) w rubryce dziewietnastej — informacje dotyczaca
przechowywania archiwalnej dokumentacji me-
dycznej zlikwidowanego zaktadu:

a) w polu pierwszym — nazwe podmiotu przecho-
wujgcego dokumentacje medyczna,

b) w polu drugim — adres podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a;

20) w rubryce dwudziestej — uwagi.

2. W przypadku spétki cywilnej w rubryce jedena-
stej w polu pierwszym i trzecim nalezy wpisaé¢ dane
dotyczace wszystkich wspodlnikow.

3. Opisu zakresu certyfikacji, o ktérym mowa
w ust. 1T pkt 13 lit. e, dokonuje organ rejestrowy na
podstawie przedtozonych przez zaktad dokumentow
potwierdzajgcych przyznanie certyfikatu.

4. W przypadku zaktaddéw, o ktérych mowa w art. 8
ust. 2 ustawy, w polach, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 11 lit. a, e, f, wpisuje sie dane zakfadu.

5. Pole, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 11 lit. a, pozo-
stawia sie niewypetnione w przypadku wydania decy-
zji, o ktérej mowa w 8§ 7 ust. 2 pkt 1, dotyczacej zakta-
dow, o ktérych mowa w art. 8 ust. 2 ustawy.

6. Pola, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 lit. e oraz f,
moga pozostaé niewypetnione w przypadku wydania
decyzji, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 pkt 1.

7. W przypadku gdy zaktad posiada wiecej certyfi-
katow jakosci, informacje, o ktéorych mowa w ust. 1
pkt 13, nalezy wymieni¢ w ramach tej samej rubryki
w kolejnych punktach.

8 5. W dziale drugim ksiegi rejestrowej , Jednostki
organizacyjne zaktadu” wpisuje sie nastepujace dane:

1) w rubryce pierwszej — nazwe jednostki organiza-
cyjnej;
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2) w rubryce drugiej — adres jednostki organizacyj-
nej;

3) w rubryce trzeciej — date rozpoczecia dziatalnosci
przez jednostke organizacyjng;

4) w rubryce czwartej — date zakonczenia dziatalno-
$ci przez jednostke organizacyjng;

5) w rubryce pigtej — cze$é¢ V kodu resortowego
(2- lub 3-znakowy kod identyfikujacy jednostke
organizacyjng w strukturze organizacyjnej zakta-
du);

6) w rubryce széstej — czes$¢ VI kodu resortowego
(kody okreslajgce rodzaj jednostki organizacyjnej);

7) w rubryce siédmej — 7-znakowy identyfikator tery-
torialny;

8) w rubryce 6smej — dane kontaktowe jednostki or-
ganizacyjnej:

a) w polu pierwszym — numer telefonu zaktadu,
ztozony z numeru kierunkowego i wtasciwego
numeru abonenta przedzielonych mysinikiem,

b) w polu drugim — numer faksu zaktadu, ztozony
z numeru kierunkowego i wtasciwego numeru
abonenta przedzielonych myslnikiem,

c) w polu trzecim — adres poczty elektronicznej,
jezeli jednostka organizacyjna taki posiada;

9) w rubryce dziewiagtej — uwagi.

8 6. 1. W dziale trzecim ksiegi rejestrowej ,Komor-
ki organizacyjne zaktadu i ich profile medyczne” wpi-
suje sie nastepujgce dane:

1) w rubryce pierwszej — nazwe komorki organiza-
cyjnej;

2) w rubryce drugiej — adres komaorki organizacyjnej,
jezeli jest inny niz adres jednostki organizacyjnej,
w ktérej ja utworzono;

3) w rubryce trzeciej — date rozpoczecia dziatalnosci
przez komorke organizacyjng;

4) w rubryce czwartej — date zakonczenia dziatalno-
$ci komarki organizacyjnej;

5) w rubryce piatej — czes$¢ VIl kodu resortowego
(3- lub 4-znakowy kod identyfikujacy komorke or-
ganizacyjng);

6) w rubryce széstej — czesé VIII kodu resortowego
(4-znakowy kod charakteryzujacy specjalnosé ko-
morki organizacyjnej);

7) w rubryce siodmej — profile medyczne komorki
organizacyjne;j:
a) w polu pierwszym — numer kolejny profilu me-
dycznego,
b) w polu drugim — czes$¢ IX kodu resortowego
(kod resortowy funkcji ochrony zdrowia),

c) w polu trzecim — cze$é X kodu resortowego
(2-znakowy kod resortowy dziedziny medycyny);

8) w rubryce 6smej — cze$é V kodu resortowego
(2- lub 3-znakowy kod identyfikujgcy jednostke or-
ganizacyjng, w obrebie ktorej dziata komorka or-
ganizacyjna);

9) w rubryce dziewigtej — liczbe t6zek w komoarce or-
ganizacyjnej:

a) w polu pierwszym — liczbe t6zek ogotem,

b) w polu drugim — liczbe t6zek intensywnej opie-
ki medycznej,

c) w polu trzecim — liczbe tézek intensywnego
nadzoru kardiologicznego;
10) w rubryce dziesigtej — liczbe miejsc dla noworod-
kow:
a) w polu pierwszym — liczbe t6zek dla noworod-
kow,

b) w polu drugim — inkubatory;

11) w rubryce jedenastej — liczbe stanowisk dializa-
cyjnych;

12) w rubryce dwunastej — liczbe miejsc dziennych;

13) w rubryce trzynastej — date dostosowania po-

mieszczen i urzgdzen komoérki organizacyjnej do
wymogow wynikajgcych z wiasciwego aktu praw-
nego;

14) w rubryce czternastej — uwagi.

2. Komorek organizacyjnych, ktérych dziatalnosé
nie jest zwigzana z udzielaniem $wiadczen zdrowot-
nych, nie wpisuje sie do rejestru.

3. W przypadku gdy w komadrce organizacyjnej re-
alizowanych jest wiele profili medycznych, informa-
cje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7, nalezy wymienié
w ramach tej samej rubryki w kolejnych punktach.

8 7. 1. Ksiegi rejestrowe stanowig zbiér danych ob-
jetych wpisem do rejestru.

2. Podstawe wydania decyzji administracyjnej
o wpisie, odmowie lub skresleniu z rejestru, z zastrze-
zeniem art. 15 ustawy, stanowi wniosek o:

1) wpis zaktadu do rejestru;
2) wpis zmian w rejestrze;

3) wykreslenie zaktadu z rejestru.

3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, okresla
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

4. Do wniosku dotacza sie dokumenty stanowiace
podstawe wpisu.

5. Wpis w rejestrze oznacza sie numerem wynika-
jacym z kolejnosci wpiséw w obrebie ksiegi rejestro-
wej oraz zaopatruje w date dokonania wpisu.

6. Dane wpisane w rejestrze nie moga by¢ z niego
usuniete.
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8§ 8. 1. Dla kazdej ksiegi rejestrowej prowadzone sa
odrebne akta rejestrowe, na ktdre sktadajg sie wydru-
ki ksiegi rejestrowej, wnioski, decyzje, zataczniki do
whnioskow oraz inne dokumenty dotyczace postepo-
wania rejestrowego.

2. Wydruk ksiegi rejestrowej wykonywany jest po
dokonaniu wpisu do rejestru.

3. Wydruki, o ktérych mowa w ust. 2, podpisuje
osoba upowazniona przez organ prowadzacy rejestr
i dotagcza do akt rejestrowych.

8 9. 1. Wpis do rejestru polega na umieszczeniu za
pomocg systemu teleinformatycznego RZOZ danych
w elektronicznej bazie danych rejestrowych oraz ich
prezentacji w sieci Internet na witrynie internetowej
wskazanej przez administratora centralnego.

2. Umieszczenie danych w elektronicznej bazie da-
nych rejestrowych odbywa sie z wykorzystaniem bez-
piecznego potaczenia internetowego oraz wymaga
dotaczenia podpisu elektronicznego.

3. Administrator centralny zapewnia organom re-
jestrowym dostep do systemu teleinformatycznego
RZOZ na potrzeby wykonywania przez organy zadan
zwigzanych z prowadzeniem rejestru.

8 10. 1. Wniosek o wpis zaktadu do rejestru sktada
jego kierownik.

2. Do wniosku o wpis zaktadu do rejestru dofgcza sie:

1) wykaz jednostek organizacyjnych zaktadu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

2) wykaz komoérek organizacyjnych zaktadu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia;

3) kopie dokumentéw stwierdzajacych spetnianie
przez zaktad wymagan okreslonych w art. 9—11
ustawy, a w szczegoélnosci:

a) akt o utworzeniu zaktadu,

b) wypis z wtasciwego rejestru albo ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

c) statut zaktadu,

d) dokument stwierdzajgcy tytut prawny do bu-
dynku lub lokalu, w ktérym prowadzona bedzie
dziatalnos¢ zaktadu,

e) postanowienie organu Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej o spetnieniu wymagan fachowych
i sanitarnych, jakim powinny odpowiadaé¢ po-
mieszczenia i urzadzenia zaktadu,

f) oswiadczenie podmiotu tworzgcego zaktad,
w ktérym wskazany jest kierownik zaktadu,
oraz jego oswiadczenie o przyjeciu obowigz-
kow,

g) uchwate lub zarzadzenie o powotaniu rady spo-
tecznej, jezeli ustawa naktada obowigzek jej po-
wotania;

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych przyznanie
numeru REGON oraz NIP.

8 11. 1. Wniosek o wpis zmian w rejestrze sktada
kierownik zaktadu.

2. Do wniosku o wpis zmian w rejestrze dotacza sie
dokumenty stanowigce podstawe zmian.

§ 12. 1. Wniosek o wykreslenie zaktadu z rejestru
sktada podmiot, ktéry utworzyt zaktad.

2. Do wniosku o wykreslenie dotgcza sie dokumen-
ty bedace podstawg wykreslenia zaktadu.

8 13. 1. Whnioski, o ktérych mowa w 8 10—12, oraz
zataczniki, o ktérych mowa w 8§ 10 ust. 2, sktadane sa
w formie dokumentéw pisemnych.

2. Dane objete wpisem do rejestru na podstawie
whnioskdéw, o ktérych mowa w 8 11 i 12, sktadajacy
whniosek przekazuje réwniez drogg elektroniczng do
elektronicznej bazy danych rejestrowych.

3. Przekazanie danych, o ktéorych mowa w ust. 2,
odbywa sie za posrednictwem systemu teleinforma-
tycznego RZOZ z wykorzystaniem bezpiecznego pota-
czenia internetowego oraz podpisu elektronicznego.

4. Organ rejestrowy moze zrezygnowac z przyjmo-
wania dokumentéw w formie pisemnej w przypadku,
gdy przekazanie danych, o ktérym mowa w ust. 3, od-
bywa sie z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego i znakowania czasem.

5. Administrator centralny zapewnia warunki tech-
niczne umozliwiajace:

1) wykorzystanie systemu teleinformatycznego
RZOZ w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3;

2) nieodptatne przydzielanie zaktadom i utrzymanie
skrzynki poczty elektronicznej do czasu wykresle-
nia z rejestru oraz wspomaganie procesu dystry-
bucji podpiséw elektronicznych.

6. Adres skrzynki poczty elektronicznej, o ktorej
mowa w ust. 5, sktada sie z dwdch czesci:

1) pierwsza cze$é stanowi siedem cyfr ksiegi reje-
strowej zaktadu;

2) druga cze$é stanowi dopetnienie w brzmieniu:
@zoz.org.pl.

8 14. Zaktad wpisany do rejestru na podstawie do-
tychczasowych przepisow jest obowigzany, w termi-
nie do dnia 30 czerwca 2005 r., ztozy¢ wniosek o wpis
zmian w rejestrze w zakresie danych, zmienionych
rozporzadzeniem lub dotychczas nieobjetych wpisem
do rejestru.

8 15. Traci moc rozporzadzenie Ministra Zdrowia
z dnia 30 sierpnia 2000 r. w sprawie rejestru zaktadéw
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 74, poz. 864).

8 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 grudnia 2004 r., z wyjatkiem 8 13 ust. 2—4 oraz ust. 5
pkt 1, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 grudnia 2005 r.

Minister Zdrowia: M. Balicki
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 16 lipca 2004 r. (poz. 1781)
Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSEK O WPISANIE DO REJESTRU

Rodzaj wniosku® :

1. Wpis zaktadu do rejestru
2. Wpis zmian w rejestrze”
3. Wykres$lenie zakladu z rejestru

Nr ksi@gim .............

Data zlozenia® .............

Liczba zaacznikéw® .......

Oznaczenie podmiotu tworzgcego zaklad opieki zdrowotnej

Nazwa podmiotu tworzacego zakltad

dziatalnosci gospodarczej

Numer we witasciwym rejestrze lub w ewidencji kod podmiotu tworzacego zakltad”

Numer REGON Numer NIP

Informacja o zakladzie opieki zdrowotnej

Pelna nazwa zaktadu Skrétowa nazwa zaktadu

Imie i nazwisko kierownika zaktadu

Forma gospodarki finansowej”’

Data rozpoczecia dziatalnosci

Adres siedziby zaktadu

Telefon Faks E-mail WAW
Typ certyfikatu Data przyznanla Data waznosci certyfikatu |Nazwa instytucii
certyfikatu certyfikujgce]j

Informacja o likwidacji zakladu opieki zdrowotnej

Przyczyna wykreslenia zakladu z rejestru

Nazwa i1 adres podmiotu przechowujgcego archiwalng

dokumentacje medyczng

Data zaprzestania dziatalnosci

Likwidator zakltadu

Uwagi

"'Niewladciwe skredlié.
“'Wypclnia organ rejestrowy.
' 'Wpisaé zgodnie z systemem kodéw resortowych.

Imig i nazwisko kierownika zaktadu oraz jego podpis

W przypadku spotki cywilnej obok nazwy nalezy wskazaé wspolnikéw z imienia i nazwiska.
W przypadku wniosku o dokonanie zmian w rejestrze poszezegdlne pola nalezy wypetnié, jezeli nastapita zmiana.
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